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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

पपट ककपप ममणजज ------------ Soft ककपप Hard ककपप पपगगम ॲपपपकज शन B1

पपटर मज ------- डडवगईस आमज. Output Input Processing Scanning A2

Printer मज Input  डडवगईस आमज. बरपबर चचक B3

Printer मज Output  डडवगईस 

आमज.

बरपबर चचक A4

Micro Process चग 

Processing Speed 

________ पररमगणगत मपजतगत.

CM Hz KB Bytes B5

Word Processing ममणजज 

… … . पककयग करणज मपय

on menu on text on number on symbol B6

Header आडण Footer मधयज 

type कज पजपग मजकच र मग 

_______ Pages वरतप print 

मपतप.

First Page All Pages Alternate Page यगपपकक नगमप B7

इइटरनजट एकसपपपरर मधयज 

वजबसगईटचग ॲडजस … … … . मधयज 

दजतगत.

सटसनडडर बटन 

टचपबगर

पपकस टचपबगर ॲडजस बगर मजनच बगर C8

page border tab मधपप 

… … .option नज page सगठप 

वजगवजगळज border designs घजतग 

यजतगत .

Style Art Font Colour B9

MS-Word मधयज 

______________Alignments  

आमजत.

3 5 4 2 C10

MS Excel 2019 मधयज =now() 

function कगय result दजतज ?

system date 

and time

spelling of 

the day e.g 

Monday

the word now live clock A11

MS Excel 2019 मधयज 

AutoSum symbol कपणतग 

असतप ?

* greater than 

sign

plus sign ∑ D12

copy formatting करणयगसगठप 

MS Excel 2019 मधयज कगय 

वगपरतगत ?

copy paste format paste format painter copy painter C13

MS Excel 2019 मधयज कपणतयग 

पकगरचप file बनवतग यजतज ?

document presentation image workbook D14

MS Excel 2019 मधयज कपणतयग 

पकगरचयग vertical alignments 

उपपबध आमजत ?

top align middle align bottom align यगपपकक सवर D15



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

slide पग orientation 

दजणयगसगठप ____________ 

करगवज.

Home=>Orie

ntation=>Port

rait

Design=>Slid

e 

Orientation=

>Portrait

View=>Slide 

Orientation

यगपपकक नगमप B16

मगगपप slide पग जगणयगसगठप 

_______ key press करगवप.

Slide No + 

Enter

Pg. Up Home Enter B17

Presentation मधयज नवपन 

slide add करणयगसगठप 

_________ चग वगपर कज पग 

जगतप.

Insert >> 

Slide

Home >> 

Slides >> 

New Slides

Open Duplicate B18

Slide insert करणयगसगठप 

________________  

shortcut key आमज.

Ctrl + N Ctrl + M Ctrl + O Ctrl + P B19

Slide insert करणयगसगठप 

shortcut key आमज 

_________________

Ctrl + N Ctrl + M Ctrl + O Ctrl + P B20

Signature मज पतयजक E-Mail 

चयग ______ आपपआप जपडपज 

जगतज.

शजवटप वरपप बगजचस मधयभगगप वरपप पपकक एकमप 

नगमप

A21

SMPT वदगरग Email पगठवलयग 

जगतप.

बरपबर चचक A22

SMTP मग Internet चयग 

कपणतयग फइ कशनचग Protocol 

आमज?

ARPANET Email Newsgroups Gopher B23

Sound आडण Images, E-mail 

मगफर त पगठडवलयग जगऊ शकत 

नगमपत.

बरपबर चचक B24

Spam मप अशप जगगग डजथज 

सइदभरमपन व अनगवशयक mail 

असतगत.

बरपबर चचक A25


